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SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Kompleksowa organizacja jednodniowego wydarzenia konferencyjno-
wystawienniczego dla Uzytkownikéw Bazy Ustug Rozwojowych:
,Konferencja BUR oraz targi wystawiennicze”

W zwigzku z planowanym ogtoszeniem zamowienia Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci zwraca sie z prosba o dokonanie szacunkowej wyceny ponizszych
elementéw zamowienia.

I Informacje na temat Zamowienia

W zwigzku z rozpoczeciem wdrazania nowej perspektywy finansowej 2021-2027, ktérej
srodki mozna przeznaczyé m. in. na rozwoj kompetencji i kwalifikacji pracownikéw,
pracodawcow oraz oséb indywidualnych za posrednictwem Bazy Ustug Rozwojowych (BUR),
na ktdérg przeznaczono okoto 7 mld zt. Sktadaja sie na to srodki z szesnastu regionalnych
programow oraz krajowego programu Fundusze Europejskie na rzecz Rozwoju Spotecznego.
W zwigzku z powyzszym, Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci, z mysla

o Uzytkownikach Bazy Ustug Rozwojowych postanowita zorganizowac targi
wystawiennicze potaczone z coroczng Konferencjg BUR. Wystawcami bedg Instytucje
Zarzadzajgce w szesnastu wojewodztwach oraz Operatorzy, czyli dysponenci srodkéw
europejskich.

Baza Ustug Rozwojowych (dalej BUR/Baza) to internetowy rejestr ustug rozwojowych
prowadzony w formie systemu teleinformatycznego przez Administratora BUR, dostepny
pod adresem https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/. BUR w szczegdlnosci umozliwia

prowadzenie, na podstawie art. 6aa ust. 1 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 462) rejestru podmiotéw
zapewniajgcych nalezyte $wiadczenie ustug rozwojowych, wspétfinansowanych ze srodkéw
publicznych. Szczegdétowe zasady funkcjonowania BUR okresla rozporzgdzenie Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie rejestru podmiotow
Swiadczacych ustugi rozwojowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1686). BUR dedykowana jest
przedsiebiorcom, pracodawcom i ich pracownikom oraz pozostatym osobom dorostym.
BUR realizuje w szczegdlnosci obstuge nastepujgcych proceséw:

a. publikacje ofert Ustug rozwojowych $wiadczonych przez Dostawcéw Ustug wpisanych
do BUR,

b. dokonywanie zapisdw na poszczegdlne Ustugi rozwojowe przez Uzytkownikéw (bez
mozliwosci realizacji ptatnosci z poziomu BUR),

C. zamieszczanie ogloszen o zapotrzebowaniu na Ustugi rozwojowe,
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d. dokonywanie oceny Ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych,

e. zapoznanie sie z wynikiem ocen Ustug rozwojowych dokonanych przez innych
Uzytkownikéw.

Dane identyfikujgce Dostawce Ustug, dane dotyczgce ustug rozwojowych oraz oceny tych
ustug sg udostepniane przez Administratora BUR na stronie internetowej BUR.

W skfad BUR wchodzi ogélnodostepny serwis informacyjny

Terminy okre$lone w niniejszym dokumencie dotyczg dni roboczych. Przez dzien roboczy
uwaza sie dni od poniedziatku do piatku, o ile ktérys z tych dni nie jest dniem wolnym od
pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U.
22020 r. poz. 1920).

Il. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia bedzie kompleksowa organizacja jednodniowego wydarzenia

o charakterze konferencyjno-wystawienniczym dla odbiorcéw dziatan Bazy Ustug
Rozwojowych oraz Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (dalej: targi, wydarzenie,
konferencja, event). Uczestnicy bedg mogli jednoczesnie wzig¢ udziat w Konferencji BUR
oraz bedg mieli dostep do stoisk wystawcow podczas targoéw, przez caty czas trwania
wydarzenia. Miejsce organizacji wydarzenia powinno mie¢ czes¢ plenarng oraz
wystawienniczg, dopasowang do miejsca i potrzeb targow, na terenie miasta stotecznego
Warszawy.

Realizacja wydarzenia planowana jest na PAZDZIERNIK 2025 roku.
Wydarzenie bedzie miato miejsce na terenie m. st. Warszawy.

Przewidywany czas trwania wydarzenia to 7 godzin zegarowych.
W czas trwania eventu nie jest wliczony czas na rozstawienie oraz i ztozenie stoisk.

Zamowienie sktada sie z 2 zadan:

Zadanie A: Kompleksowa organizacja Konferencji BUR.

Jest to cze$é wydarzenia przeznaczona przede wszystkim dla przedstawicieli firm
szkoleniowych, doradczych oraz trenerdéw, ktdrzy funkcjonujg na rynku ustug rozwojowych.
Jej celem jest szerzenie wiedzy o projekcie Bazy Ustug Rozwojowych oraz sytuacji na rynku
ustug rozwojowych. Konferencje poprowadzg moderatorzy oraz wystgpig eksperci
(zapewnieni przez Wykonawce zgodnie z rozdziatem V cze$é 6) oraz prelegenci z PARP
(zapewnieni przez Zamawiajgcego). Konferencja BUR bedzie jednoczesnie transmitowana na
zywo, przy wykorzystaniu sieci Internet (dalej: wideokonferencja). Konferencja bedzie
sktadata sie z maksymalnie 7 blokéw tematycznych, kazdy po ok. 30-40 minut.
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Zadanie B: Kompleksowa organizacja targéw wystawienniczych.

Ta czes$¢ wydarzenia takze jest przeznaczona dla przedstawicieli firm dziatajgcych w branzy
ustug rozwojowych oraz przedsiebiorcéw i 0séb fizycznych zainteresowanych korzystaniem

z ustug rozwojowych. Wystawcami bedg Instytucje Zarzgdzajace (1Z) z szesnastu wojewddztw
oraz Operatorzy, czyli dysponenci srodkéw europejskich w tych wojewddztwach.
Poszczegdlne IZ wraz z Operatorami, na dedykowanym im stoiskom, prezentowatyby swoje
regionalne programy, informowatyby o mozliwosci uzyskania dofinansowan na podniesienie
kompetencji i kwalifikacji pracownikdw przedsiebiorstw oraz oséb dorostych.

Szacowana liczba uczestnikow catego wydarzenia:

a. uczestnicy stacjonarni: do 500 oséb, tj. Dostawcy Ustug, pracodawcy oraz osoby
fizyczne,

b. wystawcy: do 100 oséb, tj. przedstawiciele IZ oraz Operatorzy,

c. uczestnicy zdalni: do 3 000 UU — dotyczy transmisji na zywo Konferencji BUR.

Udziat w wydarzeniu jest bezptatny dla wszystkich uczestnikéw, jednakze wymagana
bedzie wczes$niejsza rejestracja poprzez formularz online.

Zadania Wykonawcy

1.  wynajecie i aranzacja miejsca organizacji konferencji oraz targédw wystawienniczych
oraz organizacja catosci wydarzenia (dotyczy zadania A i B),

2. przygotowanie zaproszen i mailingu (dotyczy zadania A i B),

3.  prowadzenie dziatan upowszechniajgco-informacyjnych dot. wydarzenia (dotyczy
zadania A i B),
4, przygotowanie materiatéw informacyjnych (dotyczy zadania A i B),

5.  wykonanie wideo-reportazu, podsumowujcego przebieg wydarzenia (dotyczy zadania
AiB),

6.  zakontraktowanie moderatoréw prowadzgcych wydarzenie i ekspertéw polskich i/lub
zagranicznych (dotyczy zadania A),

7.  zapewnienie make-upu dla prelegentéw, ekspertéow, prowadzacych (dotyczy zadania
A),

8.  zapewnienie ustugi cateringowej (dotyczy zadania A i B),

9.  zapewnienie obstugi organizacyjnej oraz nadzér nad przebiegiem wydarzenia (dotyczy
zadania A i B),

10. zapewnienie ubezpieczenia wydarzenia i uczestnikdw (dotyczy zadania A i B),
11. wykonanie postprodukcji z transmisji konferencji BUR (dotyczy zadania A),

12. sprawozdawczosc¢ (dotyczy zadania A i B).
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IV. Ogodlne wytyczne dotyczace realizacji zamdwienia

1. W trakcie realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:
1.1. Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie realizacji zamowienia,
1.2. zachowania najwyzszej starannosci i dziatania zgodnie z obowigzujagcym stanem
prawnym,
1.3. przestrzegania wymogoéw dotyczgcych zasad wizualizacji okreslonych w umowie,

1.4. realizowania przedmiotu zamdwienia zgodnie z ,Wytycznymi dotyczgcymi realizacji

zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027"

w szczegolnosci okreslonych w Zatgczniku nr 2 do ww. wytycznych - ,Standardy
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027" w zakresie materiatow

multimedialnych oraz transmisji on-line,

1.5. realizowania przedmiotu zamdwienia zgodnie z ustawgq z dnia 4 kwietnia 2019 r.
o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440)
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20230001440/T/D20231440L.p
df.

2. Do zadan Wykonawcy nalezato bedzie rowniez udostepnienie formularza ankiety

ewaluacyjnej dla uczestnikdw wydarzenia. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wzér
ankiety po podpisaniu umowy.

3. Wociagu 5 dni od podpisania umowy Zamawiajacy przekaze ostateczny tytut i zakres
tematyczny konferencji.

4. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotow
z nim wspotpracujgcych, przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamdwienia.

5. Po podpisaniu umowy, Strony bedg zobowigzane do przeprowadzenia co najmniej
jednego spotkania analitycznego (w razie wystgpienia potrzeby Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ zorganizowania dodatkowych spotkan roboczych). Pierwsze spotkanie
analityczne odbedzie sie w formule online lub stacjonarnej w okresie do 10 dni po
zawarciu umowy. Na spotkaniu zostang omdwione zadania objete zamdéwieniem, w tym
zostanie przedstawiony przez Wykonawce wstepny program konferencji, koncepcja
aranzacji przestrzeni, propozycji linii graficznej oraz koncepcja upowszechniajgco-
informacyjna (przedstawionych w ofercie), listy prelegentéw i tematéw ich wystgpien
oraz proponowany harmonogram realizacji dziata. Na podstawie ustalen ze spotkania
Wykonaweca opracuje Szczegétowq Koncepcje Realizacji Zadan (dalej: Koncepcja) zgodna
z pkt 7, i przedstawi jg do akceptacji Zamawiajgcego, w formie elektronicznej (na adres
wskazany zgodnie z umowag) najpdzniej w ciggu 4 dni roboczych po spotkaniu
analitycznym.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wniesienia uwag do koncepgciji linii graficzne;j,
aranzacji miejsca i scenariusza oraz rozpropagowania informacji o wydarzeniu
przedstawionych w ofercie, przy czym zmiany wynikajgce z dokonanych modyfikacji


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/116351/Zal_nr_2_1704.docx
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/116351/Zal_nr_2_1704.docx
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20230001440/T/D20231440L.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20230001440/T/D20231440L.pdf
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dokumentu nie wykraczajg poza zakres oferty ztozonej przez Wykonawce oraz nie
wptyng na zmiane ceny oferty.
7. Koncepcja bedzie zawierata co najmniej:

7.1. szczegdtowy scenariusz organizacji wydarzenia, ktéry bedzie obejmowat takze
program uwzgledniajgcy tematyke przekazang przez Zamawiajgcego wraz z opisem
poszczegdlnych blokédw tematycznych, z listg potencjalnych ekspertéow,
moderatordw, opisami ich prezentacji, propozycjami ich wystgpien,

7.2. harmonogram realizacji dziatan,

7.3. plan dziatan informacyjno-upowszechniajgcych zwigzanych z wydarzeniem, ktéry
zostanie zweryfikowany i zaakceptowany przez Zamawiajgcego,

7.4. co najmniej 3 propozycje koncepciji linii graficznej wideokonferencji i elementéw
wymienionych w pkt 7.6-7.10;

7.5. co najmniej 3 projekty aranzacji sali plenarnej, uwzgledniajgcej miejsce dla widowni
(200 miejsc), 3 projekty stoiska wystawienniczego oraz 3 projekty tabliczek z herbem
i nazwa wojewddztwa (z uwzglednianiem ewentualnych modyfikacji). Projekt
aranzacji powinien uwzgledniaé jego warunki techniczne;

7.6. czotdwke,

7.7. tytowke,

7.8. grafiki i/lub ikonografiki,

7.9. ekran przerwy,

7.10. belki podpisow prelegentow/ekspertéow, moderatora,

7.11. kod playera do przeprowadzenia testow oraz przedmiotowej transmisji na
stronach Zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag do Koncepcji. Zaakceptowanie
Koncepcji nastapi, po uwzglednieniu wszystkich uwag i zastrzezen Zamawiajgcego do
zaproponowane;j tresci i formy. Jesli po trzykrotnym wniesieniu uwag, Wykonawca nie
przedstawi Zamawiajgcemu Koncepcji spetniajgcej wymagania Zamawiajgcego (tj.
nieuwzgledniajgcej wszystkich uwag Zamawiajgcego zgtoszonych uprzednio),
Zamawiajgcy natozy kare umowng lub bedzie miat prawo uznaé, ze Wykonawca nie jest
zdolny do zrealizowania zamdwienia w terminie i odstgpi¢ od umowy zgodnie
z zawartymi w umowie zapisami.

9. Zamawiajacy bedzie wnosit uwagi kazdorazowo do 4 dni roboczych od otrzymania
Koncepcji, w formie elektronicznej (na adres wskazany zgodnie z umowa), ktoére
Wykonawca obowigzany bedzie uwzglednié w ciggu kolejnych 2 dni roboczych.

10. Akceptacja lub zgtoszenie uwag nastgpi drogg poczty elektronicznej.

11. W przypadku niezaakceptowania propozycji lub zaakceptowania czesSci propozycji
programu wydarzenia, listy tematéw oraz listy potencjalnych ekspertéw Zamawiajacy
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zastrzega sobie prawo do zaproponowania wybranej przez siebie koncepcji wydarzenia,

tematyki wystgpien oraz listy ekspertéow.

Po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego programu wydarzenia i harmonogramu

realizacji dziatann, Wykonawca przystapi do realizacji Przedmiotu zamédwienia.

Schemat akceptacji dokumentéw opisany w pkt 10-12 bedzie miat zastosowanie do

innych dokumentéow/materiatéw wymagajacych zatwierdzenia przez Zamawiajgcego,

chyba, ze w OPZ zostanie wskazane inaczej.

S

zczegotowy zakres zamowienia

. Wynajecie i aranzacja miejsca organizacji konferencji oraz targéow

wystawienniczych oraz organizacja catosci wydarzenia.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Doktadny termin realizacji wydarzenia oraz miejsce zostang uzgodnione
z Zamawiajgcym w ciggu 10 dni po spotkaniu analitycznym.

Organizacja wydarzenia w centrum konferencyjno-wystawienniczych kojarzonym
z biznesem, zaakceptowanych przez Zamawiajgcego lub w innych miejscach
wskazanych przez Zamawiajgcego.

Miejsce organizacji wydarzenia powinno mie¢ cze$¢ plenarna, umozliwiajaca

organizacje konferencji oraz wystawiennicza, przeznaczong na organizacje targow.

Miejsce, w ktérym odbedzie sie wydarzenie, powinno spetnia¢ nastepujgce wymogi:

1.4.1. lokalizacja na terenie m.st. Warszawy,

1.4.2. lokalizacja powinna by¢ dobrze skomunikowana,

1.4.3. parking dla prelegentéw, ekspertdéw, prowadzgcego, wystawcow i obstugi
technicznej wydarzenia (co najmniej 100 miejsc parkingowych);

1.4.4. przestronna sala plenarna, z mozliwos$cig wybudowania sceny oraz
zapewnienia miejsca dla widowni (okoto 200 miejsc);

1.4.5. przestrzen na wybudowanie stoisk;

1.4.6. przestrzen na potrzeby zorganizowania poczestunku;

1.4.7. recepcja i szatnia;

1.4.8. pomieszczenie stanowigce zaplecze na potrzeby organizacji wydarzenia,
w tym uwzglednienie 2 stanowisk do make-upu dla ekspertéow/prelegentéw/
moderatorow;

1.4.9. dostepnosci dla osdb ze szczegdlnymi potrzebami;

1.4.10. wtasciwe oznakowanie przestrzeni wydarzenia, w tym nalezy uwzglednic
potrzeby oséb ze szczegdlnymi potrzebami.

Wykonawca wynajmie miejsce organizacji wydarzenia wraz z zapleczem technicznym
oraz ubezpieczeniem i obstugg, zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym
dokumencie. Wykonawca przedstawi do terminu spotkania analitycznego, o ktorym
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miejsca organizacji wydarzenia.

Zapewnienie odpowiedniego sprzetu o$wietleniowego i nagtosnieniowego,
niezbednego do aranzacji przestrzeni, zgodnie z zaakceptowanym projektem
scenografii.

W czesci wystawienniczej, Wykonawca zbuduje 17 modutowych pojedynczych stoisk
wystawienniczych oraz wyprodukuje 17 tablic, bedace oznaczeniem stoiska.

1.7.1. Kazde stoisko bedzie miato powierzchnie o wymiarze do 10m?, bez zadaszenia,

z podbudowag, ustawionych kaskadowo wraz z podtgczeniem do pradu (na kazde
stoisko co najmniej 1,8 kW).

1.7.2. Powierzchnia wystawiennicza kazdego stoiska, bedzie posiadata strefe

otwartg, wyposazong w stolik z krzestami (po 6 szt. przy kazdym stoliku)

i w elementy ekspozycyjne (lady, cokoty, kioski informacyjne, stojaki na ulotki)
oraz lade recepcyjng, usytuowang przy krawedzi stoiska, w miejscu fatwo
dostepnym dla zwiedzajgcych, o wymiarach 260cmx40cmx110cm, z ptyty
laminowanej wysoki potysk, podswietlona od dotu swiattem LED, wyposazona
w przytgcza pradu (do celéw podswietlenia oraz min. 2 do podfaczenia sprzetu).

1.7.3. Sciany bedg wykonane w technice stoiska indywidualnego na stelazu

drewnianym badz aluminiowym, pokrytym materiatem drewnopochodnym,
obrobione gtadzig, malowane na biato. Istotne jest zachowanie wszelkiej
starannosci, aby Sciany wykonane byty réwno, niewidoczne byty tgczenia ptyt
oraz mocowanie do konstrukcji. Dopuszcza sie inne techniki wykonania pod
warunkiem estetycznego efektu korcowego.

1.7.4. Stoisko, ma mie¢ zamontowane oswietlenie w ilosci i mocy zapewniajgcej

dobrg widocznos¢ na stoisku; zrédta swiatta w technologii LED lub réwnowaznej,
w miare mozliwosci ukryte w zabudowie stoiska; podswietlenie napiséow
i elementéw graficznych.

1.7.5. Zabudowa stoiska powinna by¢ wykonana:

1.7.5.1. w sposbb estetyczny, dostosowana do potrzeb oséb
z niepetnosprawnos$ciami, w szczegdlnosci w zakresie braku barier
architektonicznych oraz dostosowania mebli i zabudowy, zgodna
z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach

funduszy unijnych na lata 2021-2027 oraz
1.7.5.2. zgodnie z zasada ,,Do No Significant Harm” (DNSH)?.

1.7.6. Do kazdego stoiska, Wykonawca przymocuje tablice z nazwg i herbem

wojewddztwa, ktdre reprezentuje wystawca, o wymiarach 30cm x 21cm.

1 Zasada DNSH, czyli ,nie czyr powaznych szkdd” jest zasadg horyzontalng dla przedsiewzieé wspieranych
srodkami Unii Europejskiej w perspektywie finansowej 2021-2027. Oznacza to niewspieranie oraz
nieprowadzenie dziatalnosci gospodarczej, ktdra powoduje znaczgce szkody w Srodowisku.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
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1.8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo akceptacji zaproponowanych przez Wykonawce
stoisk.

1.9. Miejsce ustawienia stoisk zostanie ustalone we wspdtpracy z Zamawiajgcym.

1.10. Stoiska powinny by¢ przygotowane najpdzniej do godz. 19:00 w przeddzien
wydarzenia. A demontaz stoisk powinien nastgpié nastepnego dnia po wydarzeniu
do godz. 10:00.

1.11. W czesci plenarnej, Wykonawca zapewni ekran diodowy (videowall) o min.
wymiarach 3x9 m.

1.12. Ponadto w ramach wynajetej powierzchni Wykonawca zapewni:

1.12.1. odpowiedni sprzet techniczny do przeprowadzenia transmisji online
konferenc;ji;

1.12.2.w przypadku uczestnictwa oséb stabostyszgcych, Wykonawca zastosuje petle
indukcyjne lub systemy FM;

1.12.3.scenografie sali plenarnej oraz wystawienniczej, nadajgcg pomieszczeniu
charakter zgodny z tematykg wydarzenia, zawierajgcg co najmniej nastepujace
elementy:

1.12.3.1. nowoczesne wyposazenie: fotele lub kanapy uwzgledniajgce liczbe
prelegentow, ekspertow, moderatoréw i wystawcow oraz stoliki,

1.12.3.2. okoto 200 krzeset z miekkim siedziskiem, celem zapewnienia miejsca
dla widowni,

1.12.3.3. elementy wizualizacji wydarzenia dostosowane do wynajmowanej
powierzchni,

1.12.3.4. widoczne i czytelne oznakowania prowadzgce do miejsca wydarzenia,
ktore rozmiesci w obrebie i na zewnatrz obiektu,

1.12.3.5. zaproponowana scenografia powinna by¢ w kolorze ustalonym
z Zamawiajgcym, zgodna z kolorystyka ksiegi identyfikacji wizualnej
Zamawiajgcego, Wykonawca zapewni réwniez wystrdj sceny zgodnie
z wczesniej zaakceptowanym przez Zamawiajgcego projektem.
1.12.3.6. Wykonawca zadba o umieszczenie i efektywne wyeksponowanie
wszystkich, wymaganych w tym projekcie logotypdw po uprzednim
ustaleniu z Zamawiajgcym.
1.12.3.7. plansze dotyczace wideokonferencji, ktore bedg wyswietlane w jego
trakcie tj. czotowka, tytdwka, agenda spotkania, ekran przerwy, belki
podpisow 0sdb wystepujgcych podczas wydarzenia — prelegentdw,
ekspertéw, moderatora oraz prezentacje wyswietlane podczas wydarzenia.
1.13. Wykonawca odpowiada za zakup, wykonanie, wyprodukowanie i dostarczenie
W miejsce organizacji wydarzenia wszystkich elementéw scenografii oraz materiatéw
potrzebnych do zbudowania stoisk oraz tablic.
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1.14. Wykonawca zapewni na wynajetej powierzchni nieograniczony dostep do
mediow: bezprzewodowy dostep do Internetu dla wszystkich uczestnikdéw
i wystawcow, bezptatny dostep do pradu w celu tadowania urzgdzen mobilnych na
catej wynajetej powierzchni, na ktérej organizowane jest wydarzenie.

1.15. Wykonawca zapewni miejsca parkingowe bezptatne dla prelegentdw,
ekspertéw, moderatorow, wystawcoéw oraz organizatorow w bezposredniej bliskosci
terenu, na ktérym odbedzie sie wydarzenie.

1.16. Wykonawca zapewni nastepujgce narzedzia i funkcjonalnosci podczas
transmisji online:

1.16.1. wyswietlanie plansz informacyjnych,
1.16.2. wyswietlanie prezentacji ekspertow/prelegentéw, w tym zawierajgcych filmy,
1.16.3. prezentowanie odniesien do stron internetowych,

1.16.4.zadawanie pytan przez uczestnikdw wideokonferencji w narzedziu do
transmisji (aktywny czat).

1.17. Wykonawca zapewni i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego nowatorskie
rozwigzania, w ktérych zastosowane zostang multimedia, umozliwiajgce
wyswietlenie prezentacji w opcji 3D, wykresy 3D i filméw video oraz nowatorskie
formy oswietleniowe. Wykonawca przygotuje na zlecenie Zamawiajgcego do
maksymalnie 20 grafik/animacji/wykreséw 3D, dostosowanych do potrzeb
prelegentdow wystepujacych w trakcie wydarzenia — dotyczy transmisji online
konferencji.

1.18. Zamawiajgcy zastrzega, ze do pomieszczen, w ktérych odbedzie sie
wydarzenie nie mogg zosta¢ wpuszczone osoby niezaproszone. Wydarzenie ma
charakter zamkniety.

1.19. Najpdzniej w ciggu 10 dni roboczych po otrzymaniu decyzji Zamawiajgcego
zgodnie z pkt 1.1, Wykonawca podpisze umowe na wynajem powierzchni niezbednej
do organizacji wydarzenia. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za
zobowigzania finansowe oraz formalno-prawne wobec podmiotu, z ktérym
zostanie podpisana umowa na wynajem powierzchni niezbednej do
przeprowadzenia wydarzenia.

1.20. W przypadku braku miejsca w ustalonym z Zamawiajgcym terminie, o ktérym
mowa w pkt 1.19. Wykonawca w ciggu 3 dni roboczych przedstawi Zamawiajgcemu
3 propozycje innych powierzchni konferencyjno-wystawienniczych spetniajgcych
wymagane parametry.

2. Przygotowanie zaproszen i mailingu

2.1. Rejestracja bedzie miata charakter otwarty (dotyczy uczestnikdw), jak i zamkniety
(dotyczy wystawcow).
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2.2.
2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.
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Zamawiajgcy odpowiada za rekrutacje podmiotow, ktére beda petnic role
wystawcow.

Rekrutacja prowadzona w trybie otwartym bedzie skierowana przede wszystkim do
podmiotdéw swiadczgcych ustugi rozwojowego w ramach Bazy Ustug Rozwojowych.

Rekrutacja bedzie takze prowadzona wsréd firm z sektora ustug rozwojowych, oséb
Swiadczacych ustugi rozwojowe oraz przedsiebiorcéw i oséb fizycznych
zainteresowanych korzystaniem z ustug rozwojowych.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie zaproszenia w wers;ji elektronicznej (.pdf)
na wydarzenie oraz wystanie przynajmniej 4 mailingdw z przypomnieniem

o zblizajgcym sie wydarzeniu, w tym jeden powinien byé wystany w przeddzien
wydarzenia oraz drugi w dniu wydarzenia, na godzine przed rozpoczeciem transmisji
konferencji BUR.

Wykonawca przedstawi 2 projekty zaproszenia Zamawiajgcemu do akceptac;ji.
Zaproszenie powinno by¢ atrakcyjne wizualnie, zawiera¢ wszystkie wymagane
logotypy i grafike zgodne z wytycznymi Zamawiajgcego i Ksiegg ldentyfikacji
Wizualnej PARP.

Wykonawca bedzie odpowiadat za przestanie zaproszenia do oséb/firm z baz
wtasnych lub zakupionych na potrzeby realizacji danego zamdéwienia (z branzy ustug
rozwojowych) po wczesniejszym przestaniu baz do weryfikacji Zamawiajgcego.

3. Promocja wydarzenia — dziatania upowszechniajgco-informacyjne

3.1.

3.2

3.3.

Wykonawca samodzielnie lub we wspdtpracy z agencjg PR zrealizuje opisane nizej
dziatania upowszechniajgce zwigzane z organizacjg wydarzenia.

Wykonawca zrealizuje zwiastun w postaci 1 filmu (do 120 sekund) majgcego na celu
zapowiedz wydarzenia. Film moze zawiera¢ wypowiedz osoby — eksperta, prelegenta
PARP zachecajacy do udziatu w wydarzeniu oraz grafiki/animacje z napisami — nazwg
i datg wydarzenia. Wykonawca zakoriczy realizacje filmu najpdzniej 30 dni przed
planowanym terminem wydarzenia. Wykonawca przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego zmontowany materiat. Zamawiajgcy ma prawo do zgtoszenia uwag
do filmu, ktére Wykonawca uwzgledni w ciggu 2 dni roboczych. Film zostanie
udostepniony przynajmniej 21 dni przed terminem realizacji wydarzenia na stronie
www Zamawiajgcego, w social mediach: LinkedIn, Facebook, YouTube oraz w postaci
linku na zaproszeniach do uczestnikdw dopiero po ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego. Za wszystkie materiaty do przygotowania filmu odpowiada
Wykonawca.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za upowszechnienie wydarzenia (np. banery
reklamowe o rozmiarach przynajmniej 940x250 px lub publikacje min. 1500 znakow)
w mediach branzowych zwigzanych z branzg ustug rozwojowych oraz social mediach
(LinkedIn, Facebook, YouTube) Wykonawcy, co najmniej 14 dni przed realizacja
wydarzenia.
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3.3.1. Wykonawca przygotuje minimum 3 materiaty zapowiadajgce wydarzenie oraz
zamiesci je w ponizszych serwisach internetowych: HRstandard.pl, Pulshr.pl
HRtrendy.pl i zgodnie z ustalonym z Zamawiajgcym harmonogramem dziafan
PR.

3.3.2. Wykonawca przygotuje i zamiesci 3 materiaty zapowiadajgce wydarzenie, po
jednym w kazdym z najwiekszych portali w Polsce (wp.pl, onet.pl, interia.pl).

3.3.3. Wykonawca przygotuje i zamieSci materiaty promujgce wydarzenie na social
mediach (LinkedIn, Facebook, YouTube) Wykonawcy, po wczesniejszym ich
uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

3.4. Wykonawca w terminie 7 dni roboczych po spotkaniu analitycznym przedstawi
harmonogram realizacji dziatan PR, a Zamawiajacy w terminie do 4 dni roboczych
zaakceptuje ten harmonogram lub wniesie do niego uwagi. Wykonawca po
uwzglednieniu uwag Zamawiajgcego przedstawi ponownie harmonogram, ktéry
Zamawiajacy zaakceptuje.

3.5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé modyfikacji dziatan w harmonogramie uprzednio
przez niego zatwierdzonym. Zmiany w harmonogramie muszg wynikac¢ z obiektywnie
niemozliwych do przewidzenia wczesniej okolicznosci.

3.6. Wykonawca bedzie przygotowywat materiaty we wspdtpracy z Zamawiajagcym
i z uwzglednieniem jego uwag, ktére Zamawiajgcy bedzie zgtaszat na biezgco.

3.7. Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajgcemu opracowane materiaty zgodnie
z harmonogramem planowanych dziatan zatwierdzonych przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy w terminie do 2 dni roboczych zaakceptuje zaproponowane tresci lub
whniesie do nich swoje uwagi. Termin na poprawe prac przez Wykonawce wynosi
maksymalnie 1 dzier roboczy, o ile nie wptywa to na realizacje zlecenia.

3.8. W przypadku nieuwzglednienia uwag przez Wykonawce, Zamawiajgcy naliczy
Wykonawcy kare umowna.

3.9. Wykonawca po ostatecznej akceptacji materiatdw przez Zamawiajgcego zobowigzuje
sie do ich produkcji i/lub publikacji zgodnie z ustaleniami.

4. Przygotowanie materiatéw informacyjnych

4.1. Wykonawca przygotuje materiaty informacyjne, dotyczgce wydarzenia, tj.:

4.1.1. ulotke, sktadajacga sie na program wydarzenia, agende konferencji BUR oraz
informacje o prelegentach i moderatorach wraz z ich zdjeciem, informacje
0 Zamawiajgcym, i mape miejsca realizacji wydarzenia, ukazujgcg min.
rozstawienie stoisk, punkt gastronomiczny, toalety — w ilosci 500 sztuk,

4.1.2. reczniki drukowane z mikrofibry ptaskiej tzw. reczniki szybkoschnace, rozmiar
70x140 cm, pojedynczo pakowane — w ilosci 500 sztuk,

4.1.3. identyfikatory dla wystawcéw: rozmiar 54x86 mm, plastikowy, dwustronny:
na jednej stronie, informacja o wydarzeniu oraz oznaczenie roli jakg petni dany
gosc¢ (Prelegent/Wystawca), a na drugiej stronie, kod QR przekierowujacy do
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strony www Zamawiajgcego, dot. wydarzenia/ agendy konferencji BUR — w ilosci
150 sztuk,

4.1.4. smycze zakoriczone metalowym karabificzykiem, ktéry pozwoli na przypiecie
identyfikatora, wymiary smyczy: szerokos¢ paska: 2cm, fgczna dtugosc paska:
90cm, w ilosci 150 sztuk.

4.2. Wykonawca opracuje wzor ulotki, identyfikatora, smyczy oraz recznika, ktore
tematycznie majg nawigzywac do zaakceptowanych projektéw wydarzenia,
uwzgledniajac logotypy z ksiegi identyfikacji wizualnej PARP.

. Wykonanie wideo-reportazu, podsumowujacego przebieg wydarzenia

5.1. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zrealizowanie 1 filmu, trwajgcego do 6 minut,
podsumowujgcego przebieg wydarzenia, a przy okazji promujgcego samg Baze Ustug
Rozwojowych.

5.2. Film powinien byé nowoczesny i dynamiczny oraz moze taczyé w sobie rézne
elementy, takie jak materiat z terenu wydarzenia, elementy graficzne, animacje, itp.
Oprawa graficzna powinna by¢ spdjna z linig graficzng wydarzenia, zaakceptowana
przez Zamawiajgcego.

5.3. Wideo-reportaz bedzie sktadac sie z:
5.3.1. wprowadzenia, czyli podstawowych informacji o przebiegu wydarzenia,
5.3.2. krétkiej informacji o samej idei BUR,
5.3.3. ujec z konferencji BUR, jak i z czesci wystawienniczej,

5.3.4. wywiaddw z osobami, wymienionymi w pkt 5.5.1-5.5.4 oraz po 2 wywiady
z osobami, o ktérych mowa w pkt 5.5.5i 5.5.6.

5.4. Minimalne wymogi dot. elementdw sktadowych materiatu filmowego, to:
5.4.1. czotdwka,
5.4.2. tytéwka,
5.4.3. grafiki i/lub ikonografiki,
5.4.4. belki podpiséw osdéb udzielajgcych wywiad.
5.5. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato przeprowadzenie 10 wywiaddw z:
5.5.1. przedstawicielem PARP — 2 wywiady,
5.5.2. ekspertem — 2 wywiady,
5.5.3. przedstawicielamiréznych IZ i Operatoréw — 3 wywiadow,
5.5.4. uczestnikami wydarzenia — 3 wywiaddw.
5.6. WypowiedZ w wywiadzie bedzie trwata do 60 sekund.

5.7. Wykonawca w terminie 3 dni roboczych po wydarzeniu, przekaze (za posrednictwem
poczty elektronicznej lub systemu do wymiany plikéw wskazanego przez
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Zamawiajgcego) wersje multimedialng przeprowadzonych wywiaddw, o ktérych
mowa w pkt 5.5, do weryfikacji Zamawiajgcego.

5.8. Po otrzymaniu od Wykonawcy ww. materiatéw w formie multimedialnej,
Zamawiajgcy dokona ich oceny oraz zadecyduje, ktére wywiady ostatecznie znajda
sie w wideo-reportazu, i w terminie kolejnych 2 dni roboczych od ich otrzymania,
poinformuje o tym Wykonawce drogg elektroniczng (na adres wskazany zgodnie
Z umowa).

5.9. Wykonawca w terminie 3 dni roboczych od decyzji, o ktérej mowa w pkt 5.8,
przekaze Zamawiajgcemu (za posrednictwem poczty elektronicznej lub systemu do
wymiany plikdéw wskazanego przez Zamawiajacego) wersje multimedialng wideo-
reportazu (postprodukcja materiatu).

5.10. Zamawiajgcy bedzie wnosit uwagi kazdorazowo do 2 dni roboczych od
otrzymania materiatu, w formie elektronicznej (na adres wskazany zgodnie
z umowa), ktére Wykonawca obowigzany bedzie uwzgledni¢ w ciggu kolejnych 2 dni
roboczych.

5.11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag do opracowanego
wideo-reportazu w terminie, o ktérym mowa w ust. 5.10. Zaakceptowanie
materiatu, nastgpi po uwzglednieniu wszystkich uwag i zastrzezen Zamawiajgcego.
Jesli po trzykrotnym whniesieniu uwag, Wykonawca nie przedstawi Zamawiajgcemu
wideo-reportazu spetniajgcego wymagania Zamawiajgcego (tj. nieuwzgledniajacej
wszystkich uwag Zamawiajgcego zgtoszonych uprzednio), Zamawiajacy natozy kare
umowng lub bedzie miat prawo uznaé, ze Wykonawca nie jest zdolny do
zrealizowania zamowienia w terminie i odstgpi¢ od umowy zgodnie z zawartymi
W umowie zapisami.

5.12. Akceptacja lub zgtoszenie uwag nastgpi drogg poczty elektronicznej.

5.13. W terminie 2 dni roboczych od dnia akceptacji Zamawiajgcego, Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu wideo-reportaz, za posrednictwem poczty elektronicznej
lub innego dostepnego kanatu wymiany danych wskazanego przez Zamawiajgcego
(wersji do zamieszczenia w Internecie, w tym w serwisie YouTube, co najmniej
w formacie ,..avi” lub ,.mp4” lub ,,.mov”) oraz zwigzane z nimi przeniesienie
autorskich praw majatkowych do tresci i nagran multimediéw.

5.14. Otrzymany wideo-reportaz Zamawiajgcy zamiesci na swoich stronach
internetowych bez ograniczen czasowych, co przyczyni sie do dotarcia do duzo
szerszej potencjalnie zainteresowanej grupy odbiorcow.

5.15. Wykonawca bedzie zobowigzany réwniez do graficznego, technicznego
i multimedialnego przygotowania filméw zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego,
a w szczegolnosci przeprowadzenia prac obejmujgcych opracowania wers;ji filmu
zgodnych ze standardami WCAG 2.1 na poziomie AA.

5.16. Wykonawca zobowigzany bedzie do uregulowania wszelkich zobowigzan
cywilno-prawnych zwigzanych z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem
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wizerunku oséb pojawiajgcych sie w filmie a takze utwordéw i materiatdw w nich
wykorzystanych.

6. Wykonawca zapewni ttumacza jezyka migowego, zas w przypadku udziatu
zagranicznych ekspertow — ttumacza symultanicznego, a w przypadku
udziatu ekspertow/moderatoréw z niepetnosprawnosciami — takze
asystentow/przewodnikow.

6.1. Zamawiajacy przewiduje czynne uczestnictwo w konferencji, maksymalnie 15 osdb,
w tym:
6.1.1. 2 moderatoréw prowadzgcych wydarzenie — posiadajgcego przynajmniej
3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu konferencji lub podobnych wydarzen,

6.1.2. prelegentéw PARP,

6.1.3. maksymalnie 10 ekspertow rynku ustug rozwojowych, np. mdéwca
motywacyjny, coach, trener, czy doradca biznesu, ktérzy wystgpig na
konferencji z prelekcja, dotyczgca tematyki ustug rozwojowych.

6.2. Wykonawca bedzie zobowigzany do zatrudnienia maksymalnie 10 ekspertdéw oraz
2 moderatorow prowadzacych wydarzenie (maksymalnie 12 oséb tgcznie).

6.3. Eksperci moga by¢ polscy lub zagraniczni.

6.4. W przypadku zakontraktowania ekspertéw zagranicznych, Wykonawca bedzie
zobowigzany do zapewnienia podczas konferencji BUR oraz transmisji online
ttumaczy symultanicznych oraz niezbednego sprzetu.

6.5. Wykonawca zapewni ttumacza polskiego jezyka migowego.

6.6. Ttumaczenia bedg w jezyku i liczbie odpowiadajgcych liczbie i jezykowi ekspertéw
zagranicznych.

6.7. Lista ekspertéw oraz moderatoréw zostanie przedstawiona podczas spotkania
analitycznego, uzgodniona z Zamawiajgcym i przez niego zaakceptowana.
Zamawiajgcy ma prawo wnies¢ uwagi do przedstawionej listy lub zaproponowac
wtasnych ekspertow/moderatoréw. W przypadku wniesienia uwag Wykonawca ma
3 dni robocze na przygotowanie nowych propozycji ekspertéw/moderatoréw.

6.8. Wykonawca optaci i zagwarantuje transport wszystkim ekspertom oraz
moderatorom do miejsca realizacji wydarzenia na terenie miasta stotecznego
Warszawy.

6.9. Wysokos¢ wydatkéw zwigzanych z zakontraktowaniem ekspertéw oraz
moderatoréw (w tym wynagrodzenia i transportu na miejsce) nie przekroczy kwoty
80 000,00 zt brutto.

6.10. Wykonawca bedzie zobowigzany do wyptacenia wynagrodzenia ekspertom
i moderatorom. Wynagrodzenie powinno by¢ wyptacone najpdzniej w ciggu 7 dni
roboczych od dnia zakonczenia wydarzenia. Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu
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dowody (faktury/rachunki) na dokonanie ww. ptatnosci na rzecz ekspertow
i moderatoréw wraz ze sprawozdaniem.

6.11. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé, ze cze$c¢ ekspertdw i moderatoréw moze
wzigc¢ udziat w wydarzeniu bez wynagrodzenia. Wykonawcy bedzie przystugiwato
wynagrodzenie za faktycznie poniesione koszty w tym zakresie.

6.12. Wykonaweca co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem wydarzenia zobowigzuje
sie uzyskad i przekaza¢ Zamawiajgcemu oryginaty oswiadczen od zakontraktowanych
ekspertéw i moderatoréw. Oswiadczenia powinny zawierac zapisy dotyczgce:

6.12.1.zgody na nagrywanie spotkan i wypowiedzi;

6.12.2.zgody na publikowanie prezentacji (.pdf) na stronach internetowych
Zamawiajgcego, z prawem do ich wykorzystania na wielu obszarach
eksploatacji;

6.12.3.zgody na przekazanie prezentacji w materiatach uczestnikom spotkan;

6.12.4.zgody na utrwalenie prezentacji i wypowiedzi oraz ich opublikowanie na
stronach internetowych Zamawiajgcego, w tym takze skrétu wypowiedzi;

6.12.5.zgody na utrwalenie wizerunku w postaci zdjec¢ i dystrybuowania wraz
z informacjami o spotkaniu i w materiatach utworzonych po spotkaniu (np.
wywiad).

6.13. Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania przygotowanej prezentacji
i materiatéw pisemnych przez wybranego eksperta do akceptacji Zamawiajacego
najpodzniej 7 dni roboczych przed wydarzeniem. Zamawiajgcy zaakceptuje
prezentacje lub zgtosi uwagi. W przypadku braku akceptacji przygotowanej
prezentacji, Wykonawca w porozumieniu z ekspertem wprowadzi zmiany zgodnie
z wniesionymi uwagami Zamawiajgcego i w terminie 1 dnia roboczego po
otrzymaniu uwag powtdrnie przekaze je do akceptacji Zamawiajagcemu (za pomocg
poczty elektronicznej w formacie uzgodnionym z Zamawiajgcym).

6.14. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za pozyskanie od kazdego z ekspertéw
i prelegentéw krétkiej notki biograficznej oraz zdjec.

6.15. Zamawiajacy, w wyjatkowych sytuacjach, moze odstgpic¢ od koniecznosci

uzyskania zgdd od zakontraktowanych oséb, o ktérych mowa w pkt 6.1.

6.16. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za pozyskanie i dostosowanie do
LStandardéw dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027" w zakresie materiatow

multimedialnych oraz transmisji on-line, artykutu, badzZ narzedzia, zwigzanego
z tematem prelekcji od kazdego eksperta.

6.17. Po zakonczeniu wydarzenia Wykonawca rozesle do uczestnikéw prezentacje
i materiaty z konferencji lub zapewni mozliwos¢ ich samodzielnego pobrania przez
uczestnikdw.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedstawienia wtasnych propozycji
kandydatow na ekspertow i moderatorow. Wykonawca odpowiada za wszelkie
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zobowigzania formalno — prawne wobec podmiotéw z nim wspoétpracujacych, przy lub
na rzecz realizacji niniejszego zamdwienia.

7. Zapewnienie make-upu dla prelegentow, ekspertéow, prowadzacych

7.1. Wykonawca zakontraktuje osobe wykonujgca makijaz oraz zaaranzuje stanowisko
make-up, w ktérym prelegenci, eksperci oraz moderatorzy zostang przygotowani do
wystepu.

7.2. Osoba wykonujgca makijaz na biezgco bedzie poprawiata wystepujace osoby nie
tylko pod katem make-upu, ale takze pod katem wygladu.

8. Zapewnienie ustugi cateringowej

8.1. Wykonawca zapewni poczestunek dla wszystkich uczestnikdw (500 oséb) oraz oséb
zaangazowanych w wydarzenie, obecnych w miejscu, tj. moderatoréw, prelegentow,
ekspertéw, wystawcéw, obstugi technicznej i pracownikéw PARP zaangazowanych
w event (120 osdb), zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

8.1.1. ciggty serwis kawowy, w ramach ktérego muszg sie znalez¢ przynajmnie;j:
herbata czarna i owocowa, kawa z ekspresu cisnieniowego, mleko do kawy
(w tym mleko roslinne i bez laktozy), cytryna, cukier, stodzik, napoje zimne,
w tym woda gazowana i niegazowana, soki, stone i stodkie przekaski, przy czym
kwota za ciggta przerwe kawowa nie przekroczy 55 zt brutto za osobe;

8.2. Wykonawca dodatkowo zapewni lunch dla 0oséb zaangazowanych w wydarzenie, tj.
moderatoréw, prelegentéw, ekspertow, wystawcéw, obstugi technicznej
i pracownikéw PARP (120 oséb), zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

8.2.1. lunch sktadajacy sie z zupy, dwdch propozycji potraw miesnych, jedne;j
wegetarianskiej, jednej weganskiej i dwdch propozycji deseru. Propozycja
lunchu bedzie ustalona z Zamawiajgcym na 14 dni roboczych przed
wydarzeniem, przy czym cena nie moze przekroczy¢ 60 zt brutto za osobe.
Zamawiajgcy dokona akceptacji menu w ciggu 3 dni roboczych, bgdz naniesie
swoje uwagi. Wykonawca zobligowany bedzie do poprawienia menu zgodnie ze
wskazaniami Zamawiajgcego w ciggu kolejnego dnia roboczego;

8.2.2. jedzenie i napoje serwowane bedg w naczyniach wielorazowego uzytku, do
ponownego wykorzystania, np. szklanych lub ceramicznych; nie jest dozwolone
uzywanie plastikowych naczyn lub sztuécow.

8.3. Wykonaweca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu 3 propozycje poczestunku dla
Uczestnikdw najpdzniej na 14 dni przed planowanym terminem wydarzenia.

8.4. Wszystkie produkty wykorzystywane na potrzeby realizacji ustugi cateringowej,
muszg by¢ swieze i wysokiej jakosSci oraz spetnia¢ wymagania bezpieczeristwa
zdrowotnego.
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8.5. Liczba przygotowanych dan bedzie réwna tacznej liczbie oséb potwierdzonej przez
Zamawiajgcego na 3 dni przed wydarzeniem (prowadzacych, prelegentéw,
ekspertéw oraz obstugi technicznej i pracownikéw PARP zaangazowanych
w wydarzenie — maksymalnie 120 osdb). Zamawiajgcy zaptaci za liczbe positkéw,
ktéra zostanie zgtoszona w ww. terminie.

9. Obstuga organizacyjna oraz nadzor nad przebiegiem wydarzenia

9.1. Wykonawca zapewni obstuge organizacyjng oraz nadzoér nad przebiegiem catego
wydarzenia. W tym zakresie Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia co
najmniej:

9.1.1. koordynatora projektu,
9.1.2. koordynatora streamingu/transmisji na zywo,
9.1.3. specjalisty ds. obstugi wydarzenia.

9.2. Ponadto Wykonawca zapewni pozostaty personel niezbedny do wykonania
zamoéwienia zgodnie ze wszystkimi wymaganiami Zamawiajgcego, tj.:
9.2.1. personel ds. techniki konferencyjnej i Internetu — minimum 3 osoby
odpowiedzialne za sprzet multimedialny i obstuge techniczng wydarzenia w tym
zakresie.

9.3. W ramach wykonywanych obowigzkéw Koordynator projektu ze strony Wykonawcy
bedzie takze zobowigzany do scistej wspotpracy z catym Zespotem Wykonawcy oraz
pozostatg obstugg zapewniong przez Wykonawce do organizacji i technicznej obstugi
wydarzenia, w tym m.in.:

9.3.1. obstugg sprzatajacy i porzadkows,
9.3.2. obstugg kelnerska.

10.Zapewnienie ubezpieczenia Konferencji BUR, targow oraz uczestnikow

10.1. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania — w catym okresie
obowigzywania umowy — waznego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
z tytutu wykonywanej dziatalnosci. Minimalna suma gwarancyjna przedmiotowego
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej nie moze by¢ nizsza niz 250 000,00 zt.
Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ Zamawiajgcemu kopie polisy
odpowiedzialnosci cywilnej wraz z trescig Ogélnych Warunkéw Ubezpieczenia wraz
z dowodem optacenia sktadek w terminie 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy
na wykonywanie zamdwienia, w tym rowniez dowody optacania sktadek.

10.2. Wykonawca dokona na czas trwania wydarzenia Ubezpieczenia Nastepstw
Nieszczesliwych Wypadkow wszystkich uczestnikdw wydarzenia (wszystkich oséb ze
strony Zamawiajgcego oraz 0sob, ktdrych udziat zapewnia Wykonawca),
obejmujgcego zdarzenia zaistniate na terenie i w okresie trwania wydarzenia, jak
rowniez podczas dni montazowych przed i po organizacji wydarzenia, a skutkujace
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uszkodzeniem ciata, uszczerbkiem na zdrowiu lub Smiercig uczestnika wydarzenia, na
ustalang w umowie ubezpieczenia sume ubezpieczenia dla $wiadczenia z tytutu
trwatego uszczerbku na zdrowiu, nie mniejszg niz 3 000 zt. Wykonawca jest
zobowigzany dostarczy¢ Zamawiajgcemu kopie ubezpieczenia wraz z trescia
Ogdlnych Warunkéw Ubezpieczenia wraz z dowodem optacenia sktadek w terminie
5 dni roboczych przez rozpoczeciem wydarzenia.

11.Wytyczne techniczne w zakresie realizacji wideokonferencji i wideo-
reportazu oraz dokonania postprodukc;ji

11.1. Wykonawca zapewni nastepujgce narzedzia i funkcjonalnosci podczas
transmisji:

11.1.1.transmisje z wydarzenia - na ekranie komputeréw uczestnikéw bedzie
widoczna scena i prelegenci wraz z prezentacjami i podpisami;

11.1.2. wyswietlanie plansz informacyjnych;

11.1.3. wyswietlanie prezentacji prelegentéw z mozliwoscig wyswietlenia prezentacji
3D;

11.1.4.prezentowanie odniesien do stron internetowych;

11.1.5. podpisy przy prelegentach;

11.2. W przypadku koniecznosci nagrania z pomieszczenia prelegenta, Wykonawca
bedzie zobowigzany do zrobienia wczesniejszej préby nagrania i zapewnienia
wtasciwe] jakosci transmisji.

11.3. Wytyczne techniczne w zakresie przygotowania transmisji oraz postprodukcji:

11.3.1.brak usterek obrazu i dzwieku;
11.3.2.ptynna i stabilne ujecia (wymagany statyw lub stabilizator);
11.3.3. prawidtowa synchronizacja obrazu i dzwieku — opdZnienie/wyprzedzenie fonii
wzgledem sygnatu wizji nie powinno przekracza¢ wartosci -20/+40 ms;
11.3.4.sprzet niezbedny do realizacji transmisji wraz z jego obstuga:
11.3.4.1. co najmniej 3 kamery — obstugiwane przez co najmniej dwéch
operatoréw,
11.3.4.2. slider lub inny o tych samych parametrach i standardzie,
11.3.4.3. oswietlenie,
11.3.4.4. mikrofony kierunkowe, nagtowne, badz krawatowe w zaleznosci od
potrzeb realizacyjnych,

11.3.4.5. w przypadku zdalnej obecnosci ekspertéw licencje do odpowiedniego
oprogramowania na komputerach ekspertéw - Wykonawca przetestuje
wraz z ekspertami i przeszkoli ekspertéw zdalnie z uzywania
oprogramowania (w terminie ustalonym z Zamawiajgcym nie pézniej niz
2 dni przed transmisjg),
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11.3.4.6. zapasowe laptopy dla kazdego z ekspertow i prelegentow PARP na
wypadek probleméw technicznych ze sprzetem podczas ich zdalnej
obecnosci — Wykonawca bedzie zobowigzany dowiezé do danego eksperta
i/lub prelegenta PARP (na terenie Warszawy) sprawnego laptopa;

11.3.5.13cze do przeprowadzenia transmisji internetowej;
11.3.6.serwer streamingowy wraz z infrastrukturg software i hardware do
przeprowadzenia transmisji, w tym:

11.3.6.1. zréwnowazony poziom dzwieku,

11.3.6.2. rozdzielczos$¢: 1920x1080p/25kl/s,

11.3.6.3. format obrazu 16:9,

11.3.6.4. bitrate obrazu, co najmniej 6 Mbps dla rozdzielczosci FullHD,

11.3.6.5. dzwiek stereo, bitrate co najmniej 160 kbps,

11.3.6.6. zastosowanie ABR (Adaptive Bit Rate) - dostosowanie rozdzielczosci
i bitrate do tacza zamawiajgcego (Rozdzielczosci: 1080p, 720p, 480p, 360p),

11.3.6.7. mozliwosci jednoczesnego, niezaktdconego ogladania transmisji przez
minimum 3 000 UU,

11.3.6.8. player HTML5 umozliwiajgcy implementacje na stronach
internetowych Zamawiajgcego, spetniajacy co najmniej wymagania:

11.3.6.8.1.  responsywnos¢ - automatyczne dostosowanie wymiaréw do
szablondw stron,

11.3.6.8.2.  obstuge protokotédw HLS i MPEG DASH, w zaleznosci od uzytych
przez internautéw przegladarek internetowych. Uruchomienie
playera musi nastgpic¢ przy wykorzystaniu standardowych
komponentdow urzadzen/ przegladarek internetowych, bez
koniecznosci instalowania i/lub uruchamiania dodatkowych
komponentéw,

11.3.6.8.3. mozliwos$¢ regulacji poziomu dzwieku,
11.3.6.8.4. mozliwos¢ odtwarzania w trybie petnoekranowym,

11.3.6.8.5. mozliwos¢ wyboru dodatkowego strumienia wideo,
osadzonego w playerze, z synchronizowanym strumieniem
z ttumaczem Polskiego Jezyka Migowego (PJM),

11.3.6.8.6.  zastosowanie mechanizmu DVR (Digital Video Recorder)
z oknem czasowym obejmujgcym caty materiat,

11.3.6.8.7. mozliwos¢ wyboru odtwarzania z napisami rozszerzonymi lub
bez.

11.4. Napisy w transmisji:
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11.4.1.napisy zamkniete w jednym z formatow: WebVTT, IMSC1 lub CEA-708,
a w przypadku nie zastosowania napisdéw zamknietych oddzielny stream
z napisami z mozliwoscig przetagczenia przez uzytkownika,

11.4.2.umieszczone w dolnej czesci ekranu,
11.4.3. napisy muszg by¢ zsynchronizowane ze $ciezkg audio,
11.4.4.40 znakow w jednej linii,

11.4.5. maksymalnie 2 linie, a jezeli gtdwny przekaz zawiera sie w wypowiedzi, moze
zawierac 3 linie,

11.4.6. pojedynczy napis wyswietlany jest nie krécej niz 1 sekunde i nie dtuzej niz
7 sekund,

11.4.7. mozliwos¢ dostosowania napisdw w zakresie czcionki (kolor, rozmiar, rodzina)
i koloru tfa, lub zastosowanie czytelnej czcionki bezszeryfowej w kolorze biatym
na kontrastowym tle,

11.4.8. napisy rozszerzone.
11.5. Awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym:
11.5.1.dodatkowe facze transmisji,
11.5.2.dodatkowy serwer streamingowy,
11.5.3.dodatkowy sprzet zapewniajgcy prawidtowa realizacje transmisji.

11.6. Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia podczas wydarzenia oraz
transmisji ttumacza symultanicznego jezyka angielskiego oraz niezbednego sprzetu
w przypadku udziatu prelegenta zagranicznego.

11.7. Wykonawca zapewni mozliwos¢ zadawania pytan w narzedziu do transmisji,
tzw. czat.
11.8. Zamawiajgcy moze wymagac jednoczesnej transmisji w réznych kanatach

(poza przygotowanym playerem), zwtaszcza w social mediach Zamawiajgcego i jego

partnerow. W takim przypadku Wykonawca przygotuje i zrealizuje jednoczesny

stream we wskazanych przez zamawiajgcego mediach spoteczno$ciowych zgodnie

z wytycznymi tych medidw i zgodnie z ponizszymi wymaganiami technicznymi:

11.8.1.YouTube: rozdzielczos¢: 1920x1080, ratio: 16:9 i 4:3, kontener: MP4;

11.8.2.Facebook: rozdzielczos¢: 1920x1080, ratio: squery - 16:9, filmy wertykalne -
9:16, kontener: MOV, MP4, rozmiar i dtugos$é filmu: 4gb i 4 godz.

11.8.3.LinkedIn: rozdzielczo$é: 1920x1080, ratio: squery — 16:9, kontener: Mov, MP4,
rozmiar i dtugos¢ filmu: 200 mb, 30 minut.

11.9. Po realizacji wideokonferencji Wykonawca przystgpi do postprodukcji,

zgodnie z ponizszymi wytycznymi:

11.9.1. brak usterek obrazu i dzwieku,

11.9.2. prawidtowa synchronizacja obrazu i dzwieku — opdZnienie/wyprzedzenie fonii
wzgledem sygnatu wizji nie powinno przekracza¢ wartosci -20/+40 ms,
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11.9.3.HD 1920x1080 25p,
11.9.4.kontener MP4;
11.9.5.wymagania dotyczace obrazu:
11.9.5.1. kodek H.264,
11.9.5.2. wspodtczynnik proporcji piksela: 1.0,
11.9.5.3. szybkos$¢ transmisji obrazu: minimum 5 Mb/s,
11.9.5.4. czestotliwos$é 25 FPS,
11.9.5.5. skanowanie progresywne;
11.9.6.wymagania dotyczace dzwieku:
11.9.6.1. kodek AAC,
11.9.6.2. dziwiek stereo,
11.9.6.3. czestotliwosci probkowania: minimum 48 kHz,

11.9.6.4. poziom referencyjny dzwieku: -18dBFs, zréwnowazony dla catego

materiatu.
11.10. Umieszczanie produktdw w serwisie YouTube:
11.10.1. Wykonawca zataduje kazdy, bedacy wynikiem postprodukcji produkt,

na udostepnione przez Zamawiajgcego konto serwisu YouTube w terminie 3 dni
roboczych po zakoriczeniu wydarzenia po uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego.

11.10.2. Materiat zostanie zatadowany ze statusem niepubliczny.
Opublikowanie produktéw finalnych nalezy tylko i wytgcznie do atrybutéw
Zamawiajgcego.

11.10.3. Wykonawca opisze materiat zgodnie z zasadg 5W+1H (co, kiedy, gdzie,
kto, dlaczego + tytut materiatu).

11.10.4. Wykonawca doda tekst napiséw rozszerzonych do wszystkich
materiatow, korzystajgc z funkcjonalnosci YouTube:

11.10.4.1. napisy zamkniete,

11.10.4.2. zsynchronizowane,

11.10.4.3. maksimum dwie linie,

11.10.4.4. maksimum 42 znaki na linie,

11.10.4.5. petna interpunkcja oraz wielkie i mate litery.

11.10.5. W przypadku realizacji napiséw rozszerzonych poprzez funkcjonalnosé
YouTube lub inng forme automatycznej realizacji, Wykonawca musi
zweryfikowadé ich poprawnosé.

11.11. Parametry techniczne transmisji mogg ulec zmianie, pod warunkiem
obustronnego zaakceptowania nowych parametréw na spotkaniu zorganizowanym
po podpisaniu umowy.
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12.Sprawozdawczos¢

12.1. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu drogg elektroniczng (lub na zgdanie
Zamawiajgcego pocztg tradycyjng) w ciggu 7 dni roboczych po wydarzeniu
sprawozdanie z organizacji oraz komplet dokumentéw, w tym:

12.1.1.temat i opis wydarzenia,

12.1.2.informacje o ekspertach i moderatorach prowadzacych wydarzenie,

12.1.3.statystyki i wskazniki z udziatu uczestnikdw: liczba oséb, dtugosé pobytu na
wydarzeniu, raporty z logowan,

12.1.4.podsumowanie ze zrealizowanych przez Wykonawce dziatan
upowszechniajgcych w mediach branzowych i mediach spoteczno$ciowych oraz
ich efekty, np. printscreeny baneréw, reklam, materiatéw (tresci) itp.,

12.1.5.ankiety ewaluacyjne wraz z podsumowaniem odpowiedzi uczestnikéw,
zawierajgce zestawienia tabelaryczne, wykresy wraz i opisaniem.

12.1.6.tresci zamieszczane przez uczestnikdw w aktywnym czacie wideokonferenciji,

12.1.7.zestawienie ekspertéw oraz moderatoréw z wynagrodzeniem,

12.1.8.dowody w postaci faktur VAT za poniesienie kosztéw wynagrodzenia
ekspertow i moderatoréw prowadzacych wydarzenie oraz potwierdzenia
wykonanych przelewdw na ich rzecz;

12.1.9. dowody w postaci faktur VAT za poniesienie kosztow kazdego innego rodzaju;

12.1.10. dokumentacja fotograficzna potwierdzajgca realizacje zadan opisanych
w OPZ.

12.2. Zatacznikiem do sprawozdania bedg kopie zgdd ekspertéow i moderatorow
otrzymane od Wykonawcy co najmniej 7 dni przed wydarzeniem.

12.3. Zamawiajgcy w ciggu kolejnych 4 dni roboczych zaakceptuje sprawozdanie lub
zgtosi poprawki, ktére Wykonawca zobowigzany bedzie uwzgledni¢ w ciggu
kolejnych 3 dni roboczych.

12.4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo trzykrotnego wnoszenia uwag i zastrzezen
do sprawozdania w sytuacji, gdy Wykonawca nie uwzgledni wszystkich jego uwag
i zastrzezen zgtoszonych uprzednio.

12.5. Akceptacja lub zgtoszenie uwag nastgpi drogg poczty elektronicznej.

12.6. Zaakceptowanie sprawozdania przez Zamawiajgcego bedzie podstawg do
wystawienia faktur za realizacje wydarzenia.
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Do zrealizowania zadania niezbedne jest oszacowanie jego wartosci. Zwracamy sie z prosba
o podanie szacunkowych kosztow realizacji tego zamdwienia w podziale na tgczng wartos¢
netto i brutto oraz koszty poszczegdlnych zadan na zatgczonej tabeli (Formularz Wyceny).

Wycene prosze przesta¢ na adres e-mail: agata_lewandowska@parp.gov.pl, w terminie do
dnia 24.05.2024 r. do godz. 15.00, wpisujac w temacie wiadomosci: , Targi BUR”.

Przedstawione zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez
nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.
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